R.K.V.V. DEM Functiebeschrijving

Functie :8.B
Titel : Coordinator Sint Nicolaas
Datum : 01-04-2010

Doel van de functie :

De Codrdinator Sint Nicolaas regelt voor de kabouters en de F — pupillen het Sint Nicolaasfeest.

Aanspreekpunten / Contacten :

Intern:

e (Codrdinator Evenementen;
Paviljoenbeheerder;
Codrdinatoren;

Bestuurslid Club van Honderd;
Penningmeester.

Taken :

De Codérdinator Sint Nicolaas:

¢ Neemt eind oktober/begin november contact op met de codrdinatoren, paviljoenbeheerder
en bestuurslid Club van Honderd om een datum voor het feest vast te stellen en een
begroting op te stellen;

¢ Opstellen van begroting en afstemming hiervan met de penningmeester;

e Regelt Sint Nicolaas met Pieten en een attractie voor de kinderen;

e Zorgt in overleg met codrdinatoren, paviljoenhouder en Club van Honderd voor voldoende
assistentie voor en tijdens het feest;

e Laat door een of meerdere vrijwilligers cadeautjes kopen, paviljoen versieren en inrichten;

e Zorgt voor tijdige en juiste communicatie naar de betreffende doelgroep en hun ouders.

e Adviseert gevraagd en ongevraagd de codrdinator evenementen over veranderingen en/of
verbeteringen;

¢ Signaleert zo spoedig mogelijk eventuele knelpunten aan de coérdinator evenementen.

Kennis / Vaardigheden :

Flexibel;

Hands-on mentaliteit;

Stressbestendig;

Leidinggevende en organisatorische capaciteiten.

Overige aandachtspunten :
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